Ankietyzacja w roku akademickim 2021/2022 odbywa sig zgodnie z Zarzqdzeniem Rektora nr 86/2021 w sprawie zasad i
trybu przeprowadzania ankietyzacji procesu dydaktycznego

Instrukcja wyznaczania zaje¢ do ankietyzacji w systemie USOS

Gloéwne zalozenia ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych w systemie USOS:

1. Kto wyznacza zajecia do ankietyzacji w systemie USOS?

Ankiete dla poszczegodlnych zaje¢ uruchamia automat stworzony przez programistow
z Cl. Osoba uprawniona na Wydziale nie zaznacza zaje¢ do ankietyzacji, ale moze
wykluczy¢ zajecia z ankietyzacji.

2. Kogo wyznaczamy do ankietyzacji w systemie USOS?

— Do ankietyzacji wyznaczamy osobe prowadzacg zajecia/osoby prowadzace
zajecia, do ktorych przypisana jest konkretna grupa studentéw. Ankieta
do wypelienia uruchamia si¢ wszystkim przypisanym do grupy studentom oraz
dla kazdego prowadzacego przypisanego do danych zajec .

— Dla kazdego prowadzacego zajgcia mozna ustali¢ inny termin uruchomienia
ankiety.

3. Termin odbywania ankietyzacji wsréd studentow w systemie USOS?
Ankietyzacja rozpoczyna si¢ na 21 dni przed zakonczeniem kazdych zajeé i konczy sie
ostatniego dnia tych zaj¢¢. Ankietyzacja kazdych zaje¢c trwa 3 tygodnie. Bardzo istotne
jest wpisanie terminu zakonczenia zaje¢ w systemie USOS.

4. Termin zakonczenia zaje¢ w systemie USOS

o Zajgcia sg rozbite na pojedyncze spotkania lub zostalta wprowadzona data
ostatniego spotkania - ankietyzacja zajg¢ odbywa si¢ na 21 przed tym terminem
i konczy si¢ w tym terminie.

o Data niewprowadzona - ankietyzacja rozpoczyna si¢ na 21 dni przez ostatnim
dniem zaje¢ w semestrze, czyli 11 stycznia i konczy si¢ 1 lutego 2022 r.

5. Rozpoczecie akeji ankietyzacyjnej — realizuje DSS, po zgtoszeniu przez Wydziat
zakresu ankietyzacji, ktory musi by¢ obligatoryjnie uzgodniony z WRS.

Jak wyznaczamy termin zajeé do ankietyzacji — trzy sposoby:

1. Sposob pierwszy (Szczegdtowo rozbijamy terminy zaje¢ na konkretne daty)

W aplikacji USOS przechodzimy do widoku Zajecia -> Grupy

o USOS - [Witaj w systemie]
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Nastepnie odnajdujemy wyszukiwane zajecia (poprzez otwarte okienko lub przyciskami
F7 oraz F8) i przechodzimy do zaktadki Terminy i lokalizacje grupy, a nastgpnie wybieramy
Rozbij.
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Nastepnie w nowym widoku (lub mozna do niego przej$¢ poprzez przycisk Edytuj)
modyfikujemy konkretne daty spotkan dla danych zaje¢ (np.
z harmonogramu roku akademickiego).

zmiany wynikajace

Domyslnie do kazdego spotkania zostang przypisani wszyscy prowadzacy z zaktadki
Prowadzgcy grupy. Mozemy zmodyfikowaé przypisanie do konkretnej daty osoby
prowadzace] zaje¢cia (np. w sytuacji, gdy pierwsze spotkania prowadzi jeden NA, a kolejne
inny). W tym celu nalezy ustawi¢ si¢ w wybranej dacie spotkania (krok 1) oraz konkretnym
prowadzacym zajecia (krok 2) i skorzystaé z przycisku Usun (krok 3).
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2. Sposéb drugi

Przechodzimy do zaktadki Prowadzgcy grupy i uzupeliamy termin zakonczenia zajgé
w jednym okienku.
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W okienku Data ostatnich zaje¢ wpisujemy termin zakonczenia zaje¢ przez danego
prowadzacego.

UWAGA: daty nalezy wprowadzi¢ niezaleznie dla kazdego prowadzacego, gdyz moga one by¢
rozne.

Pamigtamy by nie zaznacza¢ okienka ptaszkiem pola Czy prac. bedzie oceniany w ank. do
zajeé.

3. Sposob trzeci

Zostawiamy termin nie zdefiniowany — ankietyzacja powinna si¢ uruchomi¢ na 21 dni przed
ostatnim dniem zaje¢ w semestrze zgodnie z harmonogramem roku akademickiego (czyli dla
semestru zimowego roku akademickiego 2021/2022 ankieta stanie si¢ widoczna dla studentow
11. stycznia i przestanie 1. lutego 2022 r.).
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JAK SYSTEM DEFINIUJE DATE ZAKONCZENIA ZAJEC:

W pierwszej Kolejnosci system bierze date ze SzCzegodlowego rozbicia termindw zajeé
(sposob 1).

Gdy nie ma tam daty pobiera jg z okienka Data ostatnich zajeé (sposob 2).

Gdy nie ma tam daty — przypisuje termin zgodnie z harmonogramem roku akademickiego
(sposob 3).

WNIOSEK: Najlepiej jest, gdy bardzo szczegdtowo rozbijemy terminy dla kazdych zajgé
I przypiszemy do tych terminéw konkretne osoby prowadzace zajecia. Takie definiowanie
zajec¢ przyda si¢ tez w przysztosci do rozliczania godzin oséb prowadzacych zajecia.

Prowadzacy oraz zajecia wykluczone z ankietyzaciji

Zgodnie z opisanymi powyzej trzema sposobami ankieta uruchomi si¢ wszystkim przypisanym
prowadzacym w zaktadce Prowadzgcy grupy, nawet jesli oni realnie tych zaje¢ nie prowadzili.

Aby wykluczy¢ danego prowadzacego z ankietyzacji (co wymaga uzgodnienia z WRS) nalezy
w odpowiednich zaj¢¢ w zaktadce Prowadzgcy grupy przy jego nazwisku zaznaczy¢ opcje¢ Czy
prac. bedzie wykluczony z ank. do zajeé (PW).
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