POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL SAMOCHODOW I MASZYN ROBOCZYCH
Zarzgdzenie nr 2 /2019
Dzickana Wydzialu Samochoddw i Maszyn Roboczych
z dnia 13 Tutego 2019 1.

zmieniajgce zarzgdzenie nr 2/2014 Dziekana Wydzialu Samochodoéw i Maszyn Roboczych
w sprawie jednostek organizacyjnych administracji Wydzialu Samochodéw 1 Maszyn
Roboczych

Na podstawie §18, §20, §23 Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowigcego zalgcznik do Zarzgdzenia nr 6/2008 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
30 stycznia 2008 1. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej, zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

1. Z dniem 1 marca 2019 1. tworzy sie Biuro ds. Planowania, Analiz i Rozliczen Procesu
Dydaktycznego - podlegle bezposrednio Dziekanowi.
2. W systemie identyfikacji jednostek 1 komoérek organizacyjnych PW jednostka
organizacyjna, o ktorej mowa w ust. 1 otrzymuje:
1) kod 11500090;
2) symbol literowy BPDSIMR.
§2
W zarzadzeniu nr 2/2014 Dziekana Wydzialu Samochodow i Maszyn Roboczych z dnia
27 stycznia 2014 1. w sprawie jednostek organizacyjnych administracji Wydzialu Samochodow
i Maszyn Roboczych, wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w zalgezniku nr 1 do zarzadzenia — ,,Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych
komérek wewnetrznych i samodzielnego stanowiska pracy administracji wydziatowej
Wydzialu Samochoddw i Maszyn Roboczych po pkt 9 dodaje sig pkt 10 w brzmieniu:

b

10. | Biuro ds. Planowania, Analiz i Rozliczen
Procesu Dydaktycznego BPDSIMR 11500090

Lk} 2

2) w zalgezniku nr 2 do zarzgdzenia — ,,Zakres zadan jednostek administracji wydzialowe]™:

a) § 2 otrzymuje brzmienie:
»S 2
Zakres zadan Dzickanatu

I. Celem Dzickanatu jest zapewnienie wlasciwej organizacji i toku studiow oraz przestrzeganie
okreslonego regulaminem trybu i toku studiow.
2. Do zakresu zadan Dziekanatu nalezy w szczegolnoscei:
1) w zakresie spraw prowadzonych przez Sekeje Dzickanatu ds. Studiow Stacjonarnych:
a) obsluga administracyjna prowadzonych przez Wydzial kierunkéw studiow stacjonarnych
b) sporzadzanie wymaganych przepisami wewngtrznymi i zewnglrznymi sprawozdan,
¢) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi  Wydzialu, pelnomocnikami Dzickana,
Wydzialowym Samorzadem Studenckim oraz z jednostkami administracji centralne;
w zakresie powierzonych zadan,
d) wykonywanie innych zadan zleconych doraznie przez przelozonego.



2) w zakresie spraw prowadzonych przez Sekej¢ Dziekanatu ds.  Studiow
Niestacjonarnych:
a) obsluga administracyjna prowadzonych przez Wydzial kierunkow studiow niestacjonarnych.
b) sporzgdzanie wymaganych przepisami wewngtrznymi i zewngtrznymi sprawozdan,
¢) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Wydziatu, pelnomocnikami Dziekana,
Wydzialowym Samorzgdem Studenckim oraz z jednostkami administracji centralnej
w zakresie powierzonych zadan,
d) wykonywanie innych zadan zleconych doraznie przez przetozonego,
3. Dzickanat podlega organizacyjnic Dzickanowi, a merytorycznic Prodziekanowi
ds. Nauczania, Prodzickanowi ds. Studiéw Niestacjonarnych 1 Prodziekanowi
ds. Studenckich.”

b) po § 9 dodaje si¢ § 10 w brzmieniu:
»9 10

Zakres zadan Biura ds. Planowania, Analiz i Rozliczen Procesu Dydaktycznego

1. Celem Biura ds. Planowania, Analiz i Rozliczen Procesu Dydaktycznego jest
zapewnienie wlasciwe] organizacji 1 toku studiow oraz przestrzeganie okreslonego
regulaminem studiéw ftrybu ustalania harmonogramu zajg¢, w szczegolnosci przez
wspoldziatanie z wladzami odpowiednich jednostek organizacyjnych wydzialu
w ustalaniu 0sob koordynujacych oraz prowadzacych, zlecone przez Dziekana Wydzialu
zajecia dydaktyczne

2. Do zakresu zadan Biura ds. Planowania, Analiz i Rozliczen Procesu Dydaktycznego
nalezy w szczegolnosei:

1) sporzadzanie planu zaje¢ dydaktycznych,

2) sporzadzanie i analiza zaje¢ dydaktycznych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
wydziatu,

3) nadz6r organizacyjny wspélnie z wladzami nad realizacjg harmonogramu hospitacji zajg¢

4) prowadzenie i analize obcigzen dydaktycznych pracownikéw badawczo-dydaktycznych
i dydaktycznych,

5) wspblpraca z jednostkami organizacyjnymi Wydziatu, pelnomocnikami Dziekana,
Wydzialowym Samorzadem Studenckim oraz z jednostkami administracji centralne;
w zakresie powierzonych zadan,

6) wykonywanie innych zadan zleconych doraznie przez przelozonego.

3. Biuro ds. Planowania, Analiz i Rozliczei Procesu Dydaktycznego podlega
organizacyjnie  Dzickanowi, a  merytorycznie Prodziekanowi  ds. Nauczania

i Prodzickanowi ds. Studiow Niestacjonarnych.”

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prof. dr hab. lﬁ
/



