
Zarzqdzenie nr 1 /2016 
Dziekana Wydzialu Samochodow i Maszyn Roboczych 

z dnia 7 stycznia 2016 r. 
w sprawie trybu udostcpniania kluczy do sal dydaktycznych 

bcdqcych w dyspozycji Dziekana Wydzialu SiMR 

§ 

Na podstawie § 63 ust. 1 punkty 7, 10 i 11 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzqdza sic, co 
nastepuj e: 

§2 

1. Prawo do pobierania kluczy do sal dydaktycznych bedqcych w dyspozycji Dziekana 
Wydzialu SiMR majq wszyscy pracownicy naukowo-dydaktyczni i dydaktyczni 
zatrudnieni na Wydziale SiMR na pelny etat lub jego czck, emerytowani pracownicy 
Wydzialu SiMR, prowadzqcy zajccia dydaktyczne na podstawie umow cywilnoprawnych, 
a take obstugujqcy lub przygotovnijqcy zajccia pracownicy techniczni Wydzialu SiMR. 

2. Imienne listy osob spelniajacych warunki podane w § 2 ust. 1 sporzqdzajq Dyrektorzy 
Instytutow i przekazujq je do Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego 
Wydzialu SiMR w terminie dweich tygodni od dnia rozpoczecia kaZdego roku 
akademickiego. W przypadku zmiany w stanie kadrowym majqeej miejsce w trakcie roku 
akademickiego, zaktualizowana lista powinna bye dostarczona do Kierownika Dzialu 
Administracyjno-Gospodarczego Wydzialu SiMR nie poZniej niz w ciqgu tygodnia od 
zajkia takiej zmiany. 

§3 

1. Prawo do pobierania kluczy do sal dydaktycznych bcdqcych w dyspozycji Dziekana 
Wydzialu SiMR majq take prowadzqcy zajecia dydaktyczne dla studentow Wydzialu 
SiMR pracownicy innych jednostek Politechniki Warszawskiej, takich jak Wydzial 
Matematyki i Nauk Informacyjnych, Wydzial Fizyki lub Studium Jczykow Obcych, 
prowadzqcy zajecia dydaktyczne doktoranci lub studenci studiow drugiego stopnia 
Wydzialu SiMR, a take inne osoby, ktore za zgodq Dziekana Wydzialu SiMR prowadzq 
zajecia dydaktyczne lub w inny sposob wykorzystujq sale bedqce w dyspozycji Dziekana. 

2. Imienne listy osob spelniajqcych warunki podane w § 3 ust. 1 sporzqdzajq i przekazujq do 
Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego Wydzialu SiMR, zgodnie z zasadami 
podanymi w § 2 ust. 2, nastepujqce osoby: 

1) w odniesieniu do pracownikow innych jednostek Politechniki Warszawskiej, 
prowadzqcych zajecia dla student:ow Wydzialu SiMR — koordynatorzy przedmiotOw 
prowadzonych przez te jednostki (powinni oni uwzglednie na listach take osoby 
przewidzian.e do ewentualnego zastcpowania ()sob stale prowadzqcych zajccia); 

2) w odniesieniu do doktorantow lub studentow studiew drugiego stopnia Wydzialu 
SiMR — zastepcy dyrektorow do spraw dydaktycznych instytutOw, w ktOrych osoby te 
prowadzq zajecia; 

3) w odniesieniu do innych ()sob — Kierownik Dziekanatu Wydzialu SiMR. 

§4 
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Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego Wydzialu SiMR przekazuje niezwlocznie 
otrzymane listy osob uprawnionych do pobierania kluczy do dyspozycji obslugi portiemi. 

§5 

1. Osoba pobierajqca klucz obowiqzana jest w sposob czytelny wpisao swoje dane oraz 
godzinc pobrania klucza i numer sali do rejestru znajdujqcego sic w portiemi. Pobranie 
klucza potwierdza sic podpisem osoby pobierajacej. 

2. Portier mole m20E16 od osoby pobierajqcej klucz okazania dowodu toZsamoki. 

1 Po zakonczeniu zajce naleZy wykona6 czynnoki pozwalajqce na bezpieczne 
pozostawienie sali bez dozoru (rip. wylqczy6 urzqdzenia elektryczne, zamknqe okna lub 
pozostawie je w pozycji uchylonej), zamknqo drzwi do sali dydaktycznej (lub jedynie 
zamknqa szatkc w katedrze — w przypadku sal stale dostcpnych dla studentow) 
i niezwlocznie zdae klucz w portierni, wpisujqc do rejestru date i godzinc zdania klucza. 
Fakt zdania klucza jest potwierdzany w rejestrze podpisami osoby zdajqcej oraz portiera. 

4. W razie przekazania klucza po zakonczeniu zajca innej osobie, prowadzqcej w kolejnych 
godzinach zajccia w tej samej sali, wylqcznq odpowiedzialnok za ewentualne szkody 
w wyposaZeniu sali ponosi osoba, ktOra pobrala klucz. 

§6 

1. W przypadku, gdy o pobranie klucza zwraca sic osoba, ktora nie znajduje sic na Zadnej 
z list os6b uprawnionych, zgode na wydanie klucza mogq wydae nastepujqce osoby: 

1) Kierownik Biura Obslugi Informatycznej — tylko w odniesieniu do sal pracowni 
komputerowych; 

2) Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego; 
3) Kierownik Dziekanatu Wydzialu SiMR; 
4) Prodziekan ds. Nauczania; 
5) Prodziekan ds. Studiow Niestacjonarnych. 

2. 0 wydanie zgody portier zwraca sic do osoby uprawnionej bezporednio tub 
telefonicznie. Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego udostcpni obsludze 
portierni numery telefonow sluZbovqch osob wymienionych w § 6 ust. 1 pkt 1-5. Fakt 
udzielenia zgody portier odnotowuje w rejestrze wydawania kluczy. 

§7 

1. Zarzqdzenie nie dotyczy udostcpniania kluczy do sal bcdqcych w dyspozycji dyrektorow 
instytutow, tj. sal 2.9 i 4.10B (IPBM), sal 3.2 i 3.7 (IMRC) oraz sal 2.4B i 4.9 (IP). 

2. Reguly udostcpniania kluczy do sal wymienionych w § 7 ust. 1 okre§lq dyrektorzy 
instytutOw w terminie dwoch tygodni od daty wejkia w Zycie niniejszego zarzqdzenia. 

§8 

Pierwsze listy osob uprawnionych, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 i w § 3 ust. 2, nalety 
dostarczy6 Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w terminie dwoch tygodni 
od daty wejkia w Zycie niniejszego zarzadzenia. 

pit. fr 	 znyski 
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