POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 2/2026
Dziekana Wydzialu Samochodéw i Maszyn Roboczych
z dnia 12 marca 2026 r.

w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez pracownikow
Wydziatu Samochodow i Maszyn Roboczych Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 i pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, ustala si¢, co nast¢puje:

§1

Z dniem 1 marca 2026 roku wprowadza si¢ regulamin korzystania ze stuzbowych telefonoéw
komorkowych przez pracownikow Wydziatu Samochodéw 1 Maszyn Roboczych Politechniki
Warszawskiej stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 1/2022 Dziekana Wydziatu Samochodéw i Maszyn Roboczych
z dnia 17 stycznia 2022 r w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych telefonow
komoérkowych przez pracownikéw Wydziatu Samochodéw 1 Maszyn Roboczych Politechniki
Warszawskie;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN

dr hab. inz. Michal Makowski prof. uczelni



Zakacznik do zarzadzenia nr 2/2026
Dziekana WSiMR

Regulamin
korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez pracownikow Wydzialu
Samochodow i Maszyn Roboczych Politechniki Warszawskiej

§1

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez pracownikow
Wydzialu Samochodéw 1 Maszyn Roboczych Politechniki Warszawskiej, zwany dalej
»Regulaminem”, okres§la w szczeg6lnosci zasady:

1)

2)
3)

4)

przyznawania pracownikom Wydzialu Samochod6éw i Maszyn Roboczych, zwanym dalej
,»uzytkownikami”, stuzbowych telefonow komorkowych;

korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych;

postepowania w przypadku przekroczenia przez uzytkownika przyznanych limitéw na
rozmowy, transfer danych i abonament;

zwrotu przyznanych telefonéw komorkowych.

§2

Wydziat SIMR pokrywa koszty:

1)
2)

3)

aktywacji 1 zakupu telefonu przyznanego uzytkownikowi;

potaczen telefonicznych stuzbowych, transferu danych oraz abonamentu miesigcznego do
ustalonej wysokosci, zgodnie z limitem okre§lonym w § 3;

napraw, jezeli uszkodzenie nie nastgpito z winy uzytkownika.

§3

Ustala si¢ miesieczne limity kosztow:

1)
2)

3)

dla dziekana — limit do 500 zt netto tacznie na rozmowy, transfer danych i abonament;
dla prodziekanéw, 0sob petnigcych funkcje kierownicze 1 innych pracownikow Wydziatu
SiMR, ktérym przyznane zostaly stuzbowe telefony komorkowe — limit do 200 zt netto
tacznie na rozmowy, transfer danych i abonament;
dla pozostatych uzytkownikow — limit do 50 zt netto lacznie na rozmowy, transfer
danych i abonament.

§ 4

Dziekan moze powierzy¢ uzytkownikowi stuzbowy telefon komoérkowy z ustalonym
limitem, zwany dalej ,.,telefonem” w celu realizacji obowigzkow stuzbowych.

Telefony przyznaje dziekan na podstawie wniosku uzytkownika, zlozonego na
formularzu, ktérego wzoér okresla zatagcznik nr 1 do Regulaminu, uzasadniajacego
konieczno$¢ korzystania z telefonu.

Wnhiosek uzytkownika o korzystanie z telefonu powinien mie¢ akceptacj¢ bezposredniego
przetozonego uzytkownika.

Dziekan w uzasadnionych przypadkach moze zmieni¢ lub cofngé przyznany
uzytkownikowi miesi¢czny limit kosztow.

Dziekan w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na aktywacje dodatkowych
ustug, w ramach przyznanego limitu miesi¢cznego.

Decyzje dotyczaca powierzenia telefonu, czasu na jaki telefon zostat powierzony, marki
i modelu telefonu, podejmuje dziekan.

Przyznane telefony wydaje 1 ewidencjonuje, po podpisaniu przez uzytkownika
o$wiadczenia, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Regulaminu oraz protokotu przekazania
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telefonu, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu, osoba upowazniona przez dziekana
do kontaktu z operatorem sieci komorkowej, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Regulaminu.

§5

Osobg uprawniong do korzystania z telefonu jest wylacznie uzytkownik.

Uzytkownik jest zobowigzany wlasciwie eksploatowac¢ i dba¢ o powierzony mu telefon
oraz utrzymywa¢ go w stanie nie gorszym, niz wynika to ze zwyklego zuzycia
eksploatacyjnego.

Uzytkownik jest zobowigzany do utrzymania telefonu komorkowego w ciaglej gotowosci
do odbierania i wykonywania polaczen w celach stuzbowych oraz nieudostepniania go
osobom postronnym.

Korzystanie ze stuzbowego telefonu komérkowego do celow prywatnych jest zabronione.
W uzasadnionych przypadkach:

1) przekroczenia wyznaczonego limitu;

2)podejrzenia nieuprawnionego sposobu korzystania z telefonu,

pracodawca jest uprawniony do kontroli sposobu korzystania ze stuzbowych telefonow
komoérkowych, w tym do weryfikacji szczegoétowych billingéw polaczen, w zakresie
niezbednym do kontroli kosztéw, ochrony mienia pracodawcy oraz zapewnienia
prawidlowej organizacji pracy, z poszanowaniem prywatnosci pracownika oraz zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

Uzytkownik jest zobowigzany niezwlocznie zglasza¢ wszelkie usterki telefonu osobie
upowaznionej przez dziekana, zgodnie z zalgcznikiem nr 5 do Regulaminu

W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komoérkowego, uzytkownik obowigzany
jest do niezwlocznego zawiadomienia:

1) operatora sieci telefonii komorkowej, w celu zablokowania karty SIM;

2) najblizszego Komisariatu Policji;

3) osobe upowazniong, o ktorej mowa w § 4 ust. 7.

W przypadku utraty telefonu lub jego uszkodzenia z winy uzytkownika, wszelkie koszty
zwigzane z zakupem nowego aparatu lub jego naprawa ponosi uzytkownik.

Uzytkownik moze wnosi¢ o wymiang stuzbowego telefonu komoérkowego, sktadajac
wniosek, ktorego wzor okresla zatacznik nr 7 do Regulaminu.

§6

W przypadku przekroczenia wysoko$ci przyznanego miesiecznego limitu uzytkownik
jest zobowigzany do zaptaty kwoty stanowigcej réznice pomiedzy wysokoscig faktury
wystawione] przez operatora, a kwotg przyznanego miesi¢cznego limitu oraz zostanie
obcigzony fakturg w tej wysokosci.

Nalezno$¢, o ktorej mowa w ust. 1, uiszcza si¢ przelewem na rachunek bankowy
wlasciwy dla Politechniki Warszawskiej prowadzony w

Banku PEKAO S. A. IV Oddzial Warszawa Nr 81-1240-1053-1111-0000-0500-5664.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dziekan na podstawie pisemnego wniosku
uzytkownika z akceptacja bezposredniego przelozonego uzytkownika, moze zdecydowac
o odstgpieniu od egzekwowania powstatego zobowigzania.

§7

Uzytkownik zobowigzany jest zwrocic¢ telefon osobie, o ktorej mowa w § 4 ust. 7:
1) w dniu ustania stosunku pracy w Politechnice Warszawskiej;
2) nakazde zadanie dziekana.



2. W razie niewywigzania si¢ przez uzytkownika z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1,
odpowiednia, upowazniona przez dziekana, osoba dokona blokady potaczen u operatora
sieci telefonii komodrkowej oraz obcigzy uzytkownika wszelkimi kosztami za okres,
w ktorym nie byt on uprawniony do korzystania z telefonu.

§ 8

Ceny oplat za potaczenia oraz inne warunki finansowe dotyczace korzystania z telefonow
stuzbowych na podstawie umowy z operatorem sieci komoérkowej zawiera zalgcznik nr 6 do
Regulaminu.

§9

Telefon zostaje wpisany do karty wyposazenia pracownika, zgodnie z zarzadzeniem
nr 56/2023 Rektora PW z dnia 26 wrze$nia 2023 r. w sprawie sporzadzania, kontroli obiegu i
przechowywania dowodow ksiggowych w Politechnice Warszawskiej (Zatacznik nr 7 do
Instrukcji).



Imi¢ i nazwisko
Stanowisko

zalgcznik nr 1
do Regulaminu korzystania ze
shuzbowych telefonéw komodrkowych
przez pracownikow Wydziatu
Samochoddw i Maszyn Roboczych

Warszawa, dnia

Jednostka organizacyjna: .............ccccooiiiiiiiiniiiins

WNIOSEK
o przyznanie stuzbowego telefonu komorkowego

Wnosze¢ o przyznanie stuzbowego telefonu komoérkowego, ktory bedzie uzywany przeze mnie
do celow stuzbowych.

U
U

OO

[

Uzasadnienie wniosku:
wykonuje obowiazki stuzbowe poza stanowiskiem pracy,

przetozeni i wspolpracownicy musza mie¢ ze mng staly kontakt, ze wzgledu na
wykonywane przeze mnie zadania, wynikajace z zakresu obowigzkéw, dotyczace:

Oswiadczenie:

Oswiadczam, Ze zapoznalem sie¢ z treScia Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonow komorkowych przez pracownikéow Wydzialu Samochodow i Maszyn
Roboczych Politechniki Warszawskiej i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

podpis uzytkownika
pieczgé i podpis dziekana
Przyznaj¢ stuzbowy aparat komérkowy do kwoty (netto):
150,00 zt,
299,00 zt,
699,00 z1.

1399,00 zt

z miesiecznym limitem kosztow (tacznie z abonamentem, transferem danych netto) w kwocie

O

500,00 z1,

1 200,00 zt,
150,00 zt.
Nie przyznaje stuzbowego telefonu komorkowego™.

piecz¢é i podpis dziekana



zalgcznik nr 2
do Regulaminu korzystania ze
shuzbowych telefonéw komodrkowych
przez pracownikow Wydziatu
Samochoddw i Maszyn Roboczych

OSWIADCZENIE

Przyjmuje¢ telefon komorkowy:

—znumerem abonenCKIM ..........cooiiiiiiiiiiiii e ,

— z miesi¢gcznym limitem kosztéw (lacznie z abonamentem i transferem danych netto),
oplacanym przez dziekana Wydziatu SiMR,

W KWOCIE .o zt

(STOWIIE ..ot e ae e e tae e s e e s reeeenaeeenns ),

Oswiadczam, ze zapoznalem(-am) si¢ z trescig Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonow komorkowych przez pracownikéw Wydziatu SiMR i obowigzuje si¢ do jego
przestrzegania.

data i podpis pracownika



zalacznik nr 3
do Regulaminu korzystania ze
shuzbowych telefonéw komodrkowych
przez pracownikow Wydziatu
Samochoddw i Maszyn Roboczych

Warszawa, dnia .......ccccevvveeeeeeiiviiinnnnnnnnn.

PROTOKOL
przekazania do uzytkowania stuzbowego telefonu komérkowego

Jednostka organizacyjna:

Marka 1 MOAE] tELETOMUL ..ooeeeeeeee e e e e e e e e e e ee s
T SEIYJILY teutieeuieeiieeteeetteeteeetteeteestteesbeesateesseasseeenseeasseenseessseensaessseenseessseensaesnseenseennns

Warunki uzytkowania:

1. Telefon pozostaje wtasnoscig Politechniki Warszawskie;.

2. Jednostka organizacyjna SiMR bedzie obcigzana kosztami  korzystania
z ustug telekomunikacyjnych, zgodnie z faktura wystawiong przez operatora sieci
telefonii komoérkowe;.

3. W przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego lub jego uszkodzenia z winy
pracownika, wszelkie koszty zwigzane z zakupem nowego aparatu lub jego naprawa
ponosi jednostka.

data i podpis osoby upowaznionej do wydania telefonu data 1 podpis
pracownika



zalgcznik nr 4
do Regulaminu korzystania ze
shuzbowych telefonéw komodrkowych
przez pracownikow Wydziatu
Samochoddw i Maszyn Roboczych

UPOWAZNIENIE

telefon kontaktowy do Abonenta

upowazniam Pana/Panig:

nazwa stanowiska

telefon komorkowy: | | | | | | | | | |

Legitymujacego/j si¢ dowodem D:I] LI |osobistym,onr:

do kontaktu z ..........cceeeeeeeeee....(nazwa  operatora sieci komorkowej) za
posrednictwem dostepnych Srodkow komunikacji (telefon, faks, e-mail, aplikacje
internetowe, wizyty bezposrednie) w zakresie:

Obstugi kont Abonenta*

Skladania zamowien w ramach Programu Wymiany Aparatow*

Skladania zamowien na aktywacje*

Skladania zaméwien na akcesoria*

Obslugi programu napraw serwisowych*

Akceptacji kosztow napraw serwisowych*

Skladania zamowien na duplikat billingu (rachunek szczegolowy) *

(jesli zamowienie moze sktada¢ si¢ inna osoba niz upowazniona niniejszym dokumentem
nalezy wpisywac imi¢ i nazwisko osoby do tego upowaznionej oraz numer petnomocnictwa
udzielonego w tym zakresie wraz z datg jego wydania)

Podpisywania faktur wystawionych z tytulu sprzedazy sprzetu telekomunikacyjnego *
(jeshli faktury wystawione z tytutu sprzedazy sprzetu telekomunikacyjnego moze podpisac
inna osoba niz upowazniona niniejszym dokumentem nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko osoby



do tego upowaznionej oraz numer petnomocnictwa udzielonego w tym zakresie wraz z data
jego wydania)

Podpisywania uméw o Swiadczenie Ustug Telekomunikacyjnych*

(jesli umowy o $wiadczenie uslug telekomunikacyjnych moze podpisa¢ inna osoba niz
upowazniona niniejszym dokumentem nalezy wpisywa¢ imi¢ i nazwisko osoby do tego
upowaznionej oraz numer pelnomocnictwa udzielonego w tym zakresie wraz z data jego
wydania)

Podpisywania Umow w ramach Programu Wymiany Aparatow*

(jesli umowy w ramach PWA moze podpisywaé inna osoba niz upowazniona niniejszym
dokumentem nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby do tego upowaznionej oraz numer
pelnomocnictwa udzielonego w tym zakresie wraz z datg jego wydania)

piecze¢ imienna i czytelny podpis s
osoby uprawnionej do reprezentacji abonenta czytelny podpis osoby, ktorej
udzielono upowaznienia niniejszym dokumentem

Niniejsze upowaznienie jest wazne bezterminowo/do dnia* ..................
dd/mm/rrrr



zalacznik nr 5
do Regulaminu korzystania ze
shuzbowych telefonéw komodrkowych
przez pracownikow Wydziatu
Samochoddw i Maszyn Roboczych

BAS
W celu zgtoszenia aparatu do naprawy nalezy przygotowac i poda¢ nastepujace dane:
Petna nazwa firmy NIP
Pelny adres gtownej siedziby
imi¢ 1 nazwisko osoby zglaszajacej nr telefonu nr faksu
Adres e-mail:
Typ telefonu KOLOR OBUDOWY

15 cyfr numeru seryjnego IMEI (elektroniczny IMEI po wstukaniu na aparacie
*#06#)

Doktadnie 1 precyzyjnie rodzaj usterki oraz kiedy, jak czgsto 1 w jakich
okoliczno$ciach jest zauwazalna.

Czy naprawa gwarancyjna czy pogwarancyjna.

Gwarancyjna




zalacznik nr 6
do Regulaminu korzystania ze
shuzbowych telefonéw komodrkowych
przez pracownikow Wydziatu
Samochoddw i Maszyn Roboczych

CENY ABONAMENTOW I OPLAT ZA POLACZENIA Z TELEFONOW

KOMORKOWYCH

Nazwa Cena netto
Abonament zawierajacy bezptatne potaczenia w kraju do
wszystkich sieci krajowych komoérkowych 1 stacjonarnych, z
wykluczeniem numeréw  specjalnych, informacyjnych o 24 7t
podwyzszonej platnosci oraz przekierowan polaczen glosowych
na numery krajowe oraz ustuge transmisji danych 30 GB na
terenie kraju
Abonament zawierajacy bezptatne potaczenia w kraju do
wszystkich sieci krajowych komorkowych 1 stacjonarnych, z
wykluczeniem numeréw  specjalnych, informacyjnych o 30 74
podwyzszonej platno$ci oraz przekierowan potaczen gltosowych
na numery krajowe oraz ustuge transmisji danych 70 GB na
terenie kraju oraz 1GB na terenie UE
Cena za minute potaczenia miedzynarodowego do krajow UE 0,10
Cena za minutg polaczenia migdzynarodowego do krajow poza 0.60
UE ’
Cena za minute potaczenia wykonanego w roamingu w UE 0,04
Stawka za minute polaczenia w Roamingu wychodzacym w 0.60
roamingu w USA i Kanadzie ’
Cena za jeden SMS wykonany w roamingu w UE 0,03

CENY PAKIETOW TRANSMISJI DANYCH — do zastosowania w modemach i routerach

Nazwa Cena netto

Cena jednorazowego miesiecznego pakietu za  ustuge
bezprzewodowego dostepu do Internetu w pakietowej transmisji
danych dla karty glosowej w kraju (minimum 30GB). Po
wyczerpaniu pakietu 30 GB transmisji danych, predkosc 1,00
transmisji danych spadnie do predkosci, za ktéra Wykonawca nie
pobiera dodatkowych optat, jednak mniejszej niz 32Kb/s. Pakiety
beda dostepne na jeden lub wiele cykléw rozliczeniowych

Cena miesi¢cznego abonamentu za ustuge bezprzewodowego
dostepu do Informacje udostepniane publicznie Internetu w
pakietowej transmisji danych dla karty glosowej w kraju
(minimum 70 GB). Po wyczerpaniu pakietu 70 GB transmisji
danych, predkos¢ transmisji danych spadnie do predkosci, za ktora
Wykonawca nie pobiera dodatkowych opfat, jednak mniejszej niz
32Kb/s. Pakiety beda dostepne na jeden lub wiele cyklow
rozliczeniowych

15,00

Cena miesiecznego abonamentu za usluge bezprzewodowego 20,00




dostepu do Internetu w pakietowej transmisji danych dla karty
glosowej w kraju (minimum 70 GB). Po wyczerpaniu pakietu 70
GB transmisji danych, predkos$¢ transmisji danych spadnie do
predkosci, za ktora Wykonawca nie pobiera dodatkowych optat,
jednak mniejszej niz 32Kb/s. Pakiety beda dostepne na jeden lub
wiele cyklow rozliczeniowych

Cena miesigcznego jednorazowego pakietu za  ushuge
bezprzewodowego

dostepu do Internetu w pakietowej transmisji danych dla karty
glosowej w kraju lub transmisji danych (minimum 70 GB). Po
wyczerpaniu pakietu 70 GB transmisji danych, predkosc
transmisji danych spadnie do predkosci, za ktéra Wykonawca nie
pobiera dodatkowych optat, jednak mniejszej niz 32Kb/s. Pakiety
beda dostepne na jeden lub wiele cyklow rozliczeniowych

1,00

Cena za jednorazowego pakiet transmisji danych 1GB dla kart z
dostepem do Internetu na terenie UE.). Po wyczerpaniu pakietu 1
GB transmisji danych, predkos¢ transmisji danych spadnie do
predkosci, za ktorg Wykonawca nie pobiera dodatkowych optat,
jednak mniejszej niz 32Kb/s. Pakiety beda dostepne na jeden lub
wiele cyklow rozliczeniowych

7,00

WARUNKI ZAKUPU I LICZBA APARATOW TELEFONICZNYCH, MODEMOW

Nazwa Cena netto (zh)
Cena aparatu GRUPY I (aparaty do 2000 z netto, zgodnie z
o . 150,00
cennikiem detalicznym)
Cena aparatu GRUPY II (aparaty od 2001 zt do 3000 zt netto,
. o . 299,00
zgodnie z cennikiem detalicznym)
Cena aparatu GRUPY III (aparaty od 3001 zt do 4000 zt netto,
: o ) 699,00
zgodnie z cennikiem detalicznym)
Cena aparatu GRUPY 1V (aparaty od 4001 zt do 6000 zt netto zt
. o . 1399,00
netto zgodnie z cennikiem detalicznym)
Cena aparatu GRUPY V (aparaty od 6001 zt do 8000 zt  netto zt
. o ; 2399,00
netto zgodnie z cennikiem detalicznym)
Cena modemu transmisji danych (model modemu wybrany 99.00

zgodnie z cennikiem detalicznym)




zalgcznik nr 7
do Regulaminu korzystania ze
shuzbowych telefonéw komodrkowych
przez pracownikow Wydziatu
Samochoddw i Maszyn Roboczych

Warszawa, dnia .......ccccevvveeeeeeiiviiinnnnnnnnn.

Imie i NAZWISKO .......oooooiiiiiiiie e
StANOWISKO .......coooiiiiiiiiii
Jednostka organizacyjna: ...............ccooeieeiiiiii i

WNIOSEK
o wymiane stluzbowego telefonu komorkowego

Wnosz¢ o wymian¢ stuzbowego telefonu komorkowego, ktorego uzywam do celow
stuzbowych.
Uzasadnienie wniosku:
1 uszkodzenie dotychczasowego aparatu telefonicznego,
1 zagubienie telefonu dotychczasowego aparatu telefonicznego,
L 11 1 L= SO PSR PP TUPRRPPIO

Zasady korzystania z przyznanego telefonu:

1. Telefon sluzbowy moze by¢ uzywany wylacznie do celéw shluzbowych; korzystanie
prywatne (pofaczenia, SMS, transmisja danych) jest zabronione.

2. Pracodawca jest uprawniony do kontroli sposobu korzystania ze stuzbowego telefonu, w
tym do weryfikacji szczegélowego billingu polaczen w zakresie niezbednym do kontroli
kosztéw, ochrony mienia pracodawcy i zapewnienia prawidlowej organizacji pracy.

3. Kontrola obejmuje tylko dane rozliczeniowe (numery polaczen, czas i koszt) i nie
obejmuje tresci rozmow ani wiadomosci.

4. Telefon stuzbowy nie moze by¢ uzywany podczas urlopu, zwolnienia lekarskiego lub
innych nieobecnos$ci w pracy.

5. Zostatem poinformowany o zasadach kontroli i zobowiazuje si¢ ich przestrzegac.

podpis uzytkownika

piecze¢ 1 podpis dziekana
Przyznaje¢ stuzbowy aparat komorkowy do kwoty (netto):
1 150,00 zi,
1299,00 zt,
1 699,00 zt.
1 1399,00 zt
Nie przyznaj¢ nowego, stuzbowego aparatu komorkowego*.

pieczeé 1 podpis dziekana
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