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Warszawa dn. 23.10.2024

Decyzja 3/2024
w sprawie procedury hospitacji w kadencji 2024-28 w IPIMR

Celem hospitacji jest ocena i diagnoza prowadzenia wszystkich form zaje¢ dydaktycznych
przez nauczycieli akademickich, biorgcych udzial w procesie dydaktycznym studentow
i doktorantow. Hospitacje sg jedng z form dbatosci o rozwdj dydaktyczny nauczycieli
akademickich, a przez to poprawy jakosci ksztalcenia w IPIMR.

1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych moga mie¢ charakter planowy (okresowy),
niezapowiedziany oraz interwencyjny.

2. Hospitacje okresowe sg przeprowadzane wedtug planéw hospitacji, ktore przygotowuja
kierownicy zaktadow. Kierownicy zaktadow (osoba reprezentujaca Zaktad) przekazuja
plany hospitacji zaj¢¢ do zatwierdzenia przez z-c¢ Dyrektora IPIMR ds. dydaktycznych
do dnia 31 pazdziernika — semestr zimowy oraz do dnia 31 marca — semestr letni.

3. Dyrektor IPIMR podejmuje decyzje o przeprowadzeniu hospitacji interwencyjnej
1 niezapowiedzianej w zwigzku z:

a) negatywna oceng pracy dydaktycznej nauczyciela akademickiego,
b) negatywnymi ocenami w ankietach studenckich,
c¢) sygnalizowanymi zastrzezeniami co do prawidlowos$ci prowadzonych zajec.

4. Hospitacja interwencyjna jest przeprowadzana przez co najmniej dwuosobowg komisje
powotana przez Dyrektora IPiMR po konsultacji z prodziekanem ds. nauczania.

5. Kazdy prowadzacy zajecia dydaktyczne podlega hospitacji planowanej nie rzadziej niz
raz na 3 lata.

6. Nowo zatrudnieni nauczyciele akademiccy podlegaja obowigzkowej hospitacji
W pierwszym roku pracy.

7. Hospitacje beda przeprowadzone przez Komisje powotane przez Dyrektora IPiIMR
biorgc pod uwage zakres merytorycznego zainteresowania cztonkow z posroéd osob
biorgcych udziat w pracach Kolegium IPiMR:

Komisja dla kierownikow zaktadow IPiMR (osoby reprezentujgcej Zaktad) :

o Dyrektor IPIMR — przewodniczacy komisji,

o z-ca Dyrektora IPIMR ds. naukowych/ ds. dydaktycznych — cztonek komisji,
Komisja dla pracownikow ZNW, ZMBiTB, ZSS:

o z-ca Dyrektora IPIMR ds. dydaktycznych — przewodniczacy komisji,

o Kierownik Zaktadu (osoba reprezentujaca Zaktad) - cztonek komisji,
Komisja dla pracownikow ZS, ZCiNH, ZPSz:

o z-ca Dyrektora IPIMR ds. naukowych — przewodniczacy komisji,

o Kierownik Zaktadu (osoba reprezentujgca Zaktad) - cztonek komisji,
Komisja interwencyjna

o Prodziekan ds. dydaktycznych — przewodniczacy komisji, Politechnika

o Kierownik Zaktadu hospitowanego pracownika (osoba reprezentujgca Warszawska
Zaktad) — cztonek komisji, ul. Narbutta 84

o Dyrektor IPIMR/ z-ca Dyrektora IPiIMR ds. naukowych/ ds. 02-524 Warszawa
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dydaktycznych — cztonek komisji
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8. Hospitacje bedg przeprowadzone dla pracownikow prowadzacych zajgcia (wszystkie
typy zajec) na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych, pierwszego i drugiego stopnia
w jezyku polskim lub angielskim realizowanych zgodnie zharmonogramem
obowigzujacym na Wydz. SiIMR w semestrze zimowym i semestrze letnim.

9. Kazdy z kierownikow IPiMR (osoba reprezentujaca Zaklad) wytypuje ze swojego
Zaktadu po dwoch pracownikéw w kazdym semestrze, ktorzy zostang poddani hospitacji
w trakcie trwania zaje¢ w formule stacjonarnej lub on-line.

10. Wytypowany przez Kierownika Zaktadu (osoba reprezentujaca Zaktad) pracownik
umozliwi uczestniczenie w zajeciach cztonkom Komisji w trakcie trwania zajec
stacjonarnej lub na platformie MSTeams.

11. Pracownik przygotuje informacje z wykonywanych zaje¢ dla swojego Kierownika (osoba
reprezentujgca Zaklad):

» mnazwisko imi¢ pracownika,

nazwa przedmiotu prowadzonego,

kod przedmiotu w systemie USOS

typ zaje¢ (np. wyktad, laboratorium, ¢wiczenia, projekt),

rodzaj zajec (np. studia stacjonarne, I stopnia, polskoj¢zyczne),

temat zajec¢ (zakres merytoryczny wyktadu, nazwa ¢wiczenia itp.),

» data wykonania hospitacji.

YV VVVYVYY

12. Przewodniczacy Komisji na podstawie uzyskanych informacji od Kierownikow
Zaktadow IPIMR (osoba reprezentujagca Zaktad) przygotuje dokument — protokét do
wypehnienia z przeprowadzonej hospitacji przez odpowiednia Komisje.

13. Hospitujacy zajecia sporzadzaja protokot hospitacji, bedacy zatacznikiem nr 2 niniejsze;j
procedury oraz w ciggu 2 tygodni od dnia przeprowadzenia hospitacji i udostgpnia jego
tres¢ hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu oraz potencjalnie omawia z nim
wyniki hospitacji.

14. Hospitowany nauczyciel akademicki potwierdza zapoznanie si¢ z trescig protokotu.

15. Hospitowany nauczyciel ma prawo odwota¢ si¢ do Dyrektora IPiIMR, w ciagu 7 dni od
daty potwierdzenia odebrania protokotu.

16. Protokot hospitacji sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden
pozostaje w jednostce hospitujacej, drugi u osoby hospitowane;.

17. Oceny hospitowanych zaje¢ dydaktycznych sga brane pod uwage przy ocenie
okresowej pracownikéw oraz sg elementem, obok wynikéw ankiet studenckich,
przygotowania kompleksowej oceny prowadzenia zaje¢ dydaktycznych przez
nauczyciela akademickiego.

18. Komisja po wykonaniu hospitacji i wypehieniu protokotu przekaze dokument przy
zachowaniu przepisOw o ochronie danych osobowych do sekretariatu IPIMR w celu
archiwizacji z materialami dotyczacymi dydaktyki z odpowiedniego semestru.

19. Po zakonczonym cyklu zaje¢ dydaktycznych (semestr, rok akademicki) z-ca Dyrektora
IPiIMR ds. dydaktycznych sporzadzi zestawienie o przeprowadzonych hospitacjach.
Sprawozdanie zostanie przekazane do Dziekana Wydzialu SiIMR w celu peinej
transparentnos$ci dzialan majacych na celu podniesienie standardéow ksztalcenia

studentow przez pracownikoéw IPiIMR. o )
Elektronicznie podpisany

przez Ireneusz Krakowiak
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